
より添付資料のコピー・移動機能② 【 連 】

・添付資料のコピー、移動操作に Ctrl＋c、Ctrl＋x、Ctrl＋v を適⽤できるようにしました
・添付資料ー添付資料間でのファイルコピー、移動ができるようになります
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◎添付資料のファイルを任意のフォルダにコピー(移動)する
①添付資料を開く ④コピー先フォルダを開く

※COMtoolsをアップデートしますので必ず「標準

Vol.17

をアップデ トします で必ず 標準
拡張機能」の再インストールを事前に実施して
ください。

（拡張機能－環境・設定チェック）
※添付資料の移動、追加は⽂書登録画⾯のみ有効で

す ⽂書閲覧画⾯では添付資料のコピ 操作はで
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す。⽂書閲覧画⾯では添付資料のコピー操作はで
きますが、移動、追加操作はできませんのでご注
意ください。

※担当者制限がかかっている場合には、担当者本⼈、
Admin権限以外のユーザーによる添付資料の移動、②添付資料を選択する ⑥ファイルがコピーされる
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（移動の場合はCtrl＋x）

◎添付資料のファイルを別の添付資料に移動(コピー)する

追加操作は許可されません。②添付資料を選択する
（複数選択時 Shiftキー または Ctrlキー を使⽤）

⑥ファイルがコピーされる

⑤別の添付資料を開く①添付資料を開く

添付資料の整理がさらに簡単にできる
ようになりました
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⑤別の添付資料を開く
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①添付資料を開く
③ ⑥

ようになりました
添付資料ー添付資料間のファイルコピ
ー、移動が簡単にできるので添付資料
のさらなる活⽤が期待できます
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（コピーの場合はCtrl＋c）
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②添付資料を選択する
（複数選択時 Shiftキー または Ctrlキー を使⽤）

④添付資料を
閉じる

⑦ファイルが移動される
（元の添付資料からは削除される）




